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Tips infor bokslutet och
»  dess underteckning

2021 &r till &nda och fér de foretag som har kalenderar
som rakenskapsar ar det snart dags att uppratta
arsbokslut. Har har vi sammanfattat tio tips som du kan ha
nytta av i ditt arbete med arsbokslutet.



Tips infér uppréattande av arsbokslut
Underlag - for att underlatta ditt bokslutsarbete ar det
fordelaktigt att under aret halla koll pa underlag till all
I6pande, grundldggande bokféring. Till allt som bokférs
behdver det finnas nagon form av underlag, till exempel
fakturor eller kvitton.

Stam av balans- och resultatrakning - kontrollera att

de konton som gar att stdmma av &r avstamda, till
exempel att saldot enligt huvudboken for skattekonto
och bankkonto stdmmer med kontoutdrag fran bank och
Min Skatt-sammandrag per bokslutsdagen. Analysera
avvikelser i resultatrdkningen for att upptdcka eventuella
fel.

Bestédll saldobekréftelser fran bolagets samtliga banker
och andra kreditinstitut per bokslutsdagens datum.
Saldobekraftelsen ska innefatta samtliga tillgangar,
skulder och stallda sdkerheter som bolaget har.

Férsakringsbrev - om bolaget ska revideras se till att ta
fram férsakringsbrev for féretagsforsakring och andra
forsakringar som bolaget har, till exempel bilférsdkring
och fastighetsférsékring, sa att de finns tillgéngliga for
revisionen.

Anldggningsregister - ga igenom anldggningsregistret.
Finns det inventarier som inte Iangre anvands och darfér
borde utrangeras? For arets nyanskaffade inventarier -
uppdatera anldggningsregistret och spara en kopia pa
fakturan som underlaqg. Dartill &r det mojligt att gora
forhéjda avskrivningar i beskattningen for nyanskaffade
maskiner.

Inventering av varulager - inventera varulagret och
uppratta en lagerlista. For att underldtta inventeringen
kan det vara bra att i god tid stdda s& att det &r ordning
pa lagret, att ha rutiner fér inventering och att skapa en
inventeringsinstruktion.

Kund- och leverantérsreskontra - ga igenom kund-
och leverantérsreskontralistor post fér post. Om det

finns dldre obetalda kundfordringar som inte férvantas
betalas in trots paminnelser kan det vara dags att géra
en kreditforlustreservering. Kreditférlustreserveringen
fér kundfordringar &r generellt ocksd avdragbar i
beskattningen. Vid obetalda leverantérsfakturor eller
aldre kreditfakturor, kontakta leverantéren och gor upp
en plan.

Fakturering och leverantérsfakturor - se till att all
fakturering for det aktuella rékenskapsaret sker fére
balansdagen. Se dven till att leverantorsfakturor daterade
fore bokslutsdagen bokfors.

Periodiseringar - finns det intdkter eller kostnader som
har bokforts fore bokslutsdagen som tillhér kommande
rakenskapsar? | sa fall behéver de periodiseras, sa att
intdkterna och kostnaderna hamnar pa ratt rékenskapsar.
Var dven uppmaérksam pa om det kommer fakturor

pa det nya rékenskapsaret som avser det aktuella
rakenskapsaret. | s fall behdver dessa bokas upp som en
resultatreglering i bokslutet.

Kom ih&g att fardigstalla bokslutet i tid! For aktiebolag ska
bokslutet vara fardigstallt till deklarationen i april, det vill
séga fyra manader efter rékenskapsperiodens slut. Dartill
ska aktiebolag [dmna in bokslutet till Handelsregistret
senast atta manader efter rakenskapsarets slut.

| praktiken blir bokslutet eller delar av det oftast
registrerat i samband med att skattedeklarationen

[dmnas in. Men till bokslutshandlingar som ska registreras
hor ett fullstandigt undertecknat bokslut och dven
revisionsberdttelsen om bolaget har valt revisor.




Underteckning

| samband med foretagets bokslut ska ett antal handlingar
signeras. Vilka handlingar omfattas, vem far signera och ska
det ske med penna och papper eller digitalt?

Bokslut

Vid rakenskapsarets slut &r det dags att avsluta den
[Bpande bokféringen med ett bokslut. Ett bokslut bestar

i grunden av resultatrakning, balansrakning och noter.

Alla styrelseledamoter i den sittande styrelsen och vd

(om det finns en) ska underteckna bokslutet. Den styrelse
som undertecknar bokslutet behdver alltsa inte ha suttit
under det rékenskapsar som bokslutet avser. Revisorn
undertecknar bokslutet efter att styrelsen har skrivit under.

Bolagsstammoprotokoll

Efter varje rakenskapsars slut ska en arsstamma hallas dar
bokslutet faststalls. Under drsstdmman fattas dven beslut
om resultatdisposition, ansvarsfrihet, vilka som ska sitta

i styrelsen och om féretaget ska ha revisor kommande
rékenskapsar.

Vid arsstdmman ansvarar stdmmans ordférande for att ett
protokoll uppréattas. Protokollet ska innehalla féretagsnamn,
stammoordférandes namn, justerares namn, datum, ort,
rostlangd, uppgift om behérigt sammankallande, beslut och
underskrifter.

Bolagsstamman ska hallas senast sex manader efter
rékenskapsarets slut. Bolagsstdmmans ordférande,
protokollférare (kan vara samma person som ordférande)
och justerare skriver under bolagsstammoprotokollet.
Om stdammans ordférande och protokollférare foretrader
samtliga aktier i bolaget behdvs ingen justerare.

Krav pa underskrifter

Handlingarna ska alltid innehalla underskrift,
namnfértydligande och datum. De kan antingen signeras
med penna pa papper eller via elektronisk underskrift.
Ur ett juridiskt perspektiv ar en elektronisk signatur lika

bindande som en signering med penna pa papper. Om man
vill sékerstdlla att ratt person har undertecknat elektroniskt
rekommenderas en stark autentisering. Exempel pa

stark autentisering dr bankkoder, mobilcertifikat eller
certifikatkort. Om man vdljer en svag autentisering, det vill
sdga dar man exempelvis enbart stéder sig pa mottagarens
e-postadress, staller det hdgre krav pa att man sakerstaller
att ratt person faktiskt &r den som skriver under.

Datering av bokslutet

Enligt bokforingslagen ska bokslutet dateras. Syftet med
datumet ar att bekrafta nar styrelsen godkdnde bokslutet.
Nar styrelsen sammantrdader fysiskt sammanfaller ofta
dateringen med nar underskrifterna faktiskt gérs. Men

i virtuell miljé anser bokféringsnéamnden (2014:2021)

att tidpunkten mellan dateringen av bokslutet och den
elektroniska signaturen kan skilja sig at. Man anser

att datumstampeln som uppstar i samband med den
elektroniska signeringen ar av teknisk natur och inte andrar
dateringen av bokslutet. Dock bor det tilldggas att tiden
mellan bokslutets datering och den elektroniska signeringen
garna ska vara sa kort som mgjligt.

Dartill har bokféringsndmnden konstaterat att styrelsen ur
bokfdringslagens perspektiv godkanner bokslutet genom att
underteckna det. Bokféringslagen kréver inte att man haller
ett separat mote for undertecknande av bokslutet eller att
ett separat beslut fattas om detta. En beslutsfor styrelses
underskrifter ar ett tillrackligt bevis for att bokslutet har
godkants
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